
人事档案查阅（借出）审批表
	项目        内容
	工号
	姓名
	单位
	职务
	政治面貌

	查档对象
	
	
	
	
	

	查档人员

（按规定需2人）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	查档（借出）事由

（可另附说明）
	查档人签字：             （已知晓不另作他用）     年    月   日

	查阅（借出）

档案材料内容
	(仅查阅  (复制取用  (借出原件、限时归还  (其他              

	
	请列明所需具体材料清单：



	查档人所在单位

审 核 意 见
	党政负责人签字：                      （盖章）
                                       年      月     日

	有关职能部门

审 核 意 见
	主要负责人签字：                        （盖章）
                                       年      月     日                                               

	人 事 处
意    见
	主要负责人签字：                         （盖章）

                                         年      月     日

	备注
	


说明：若代理他人查档，需另附当事人同意查阅其档案的委托书或同意书，并持双方有效身份证件原件及复印件。


