认定起点专业技术职务呈报表填写说明

1、出生日期：用公历，用“-”分隔年、月，如1980年7月10日出生，则填写“82-07”。

2、所在单位：直接填写本人所在二级单位名称。

3、拟申请认定专业技术职务：直接填写相应专业技术职务名称。

4、学习简历：从专科填起，顺序为专科、本科、硕士研究生、博士研究生，没有的省略。本栏请勿加行或删行。

5、工作简历、工作及科研任务完成情况、主要工作成绩及奖惩情况、见习期工作小结等栏目内容力求简明扼要，慎用形容词。

6、注意事项：

⑴本表务请用A3型纸双面打印，表格打印后请手填，只能用钢笔或圆珠笔填写（黑色，下同），但一律不得改变表的结构。
⑵ “单位考核推荐意见”由本人所在单位填写（内容不得打印），最后两栏由学校职能部门负责填写，
