“校友邦大学生实习实践管理平台”使用说明

（一）从2019届起，全校毕业实习统一使用“校友邦大学生实习实践管理平台”（简称“校友邦平台”）进行实习全过程信息化管理。总流程图见：https://www.scuec.edu.cn/s/27/t/1928/7d/be/info163262.htm

网页端进入方法：教务处主页左侧“专题栏目”下“校友邦大学生实习实践管理平台”进入，或从网址: http://www.xybsyw.com/login.xhtml直接进入。教师用户名为工号。密码通过手机或电子邮箱发送。

（二）角色与分工

参与毕业实习所有人员使用“校友邦”平台完成毕业实习工作。

	角色
	说明
	操作指南

	学院管理员
	由分管实习教学秘书担任。负责校友邦平台在学院的通知、培训与推进，包括基础数据准备、督促实习整体进程、日常运维管理；有查看全院实习数据的权限；学院实践教学分管领导可设为学院管理员。
	工作群下载

	实习负责人
	即实习课程（毕业实习）的负责老师；负责制订与发布实习计划，包括设置考核规则、分配指导老师、实习成绩归档；有管理本实习课程数据的权限。
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	实习指导老师
	由实习负责人指派，进行若干学生的实习指导。负责学生岗位审核（分散实习）、实习过程指导、评定实习成绩。有指导相应学生评定其成绩的权限。
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	学生
	即参与毕业实习的学生。需要依托平台完成：激活身份信息、查看实习计划、提交实习岗位、提交过程资料、查看指导信息、完成实习鉴定表格、提交实习报告、实习效果评价、生成实习手册。
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（三）平台培训

1.培训视频：师生从学校信息门户进入——可用应用——视频在线——教育技术培训——观看学习：校友邦实习《管理员篇》、《实习负责人篇》、《指导老师篇》、《学生篇》。
2.线上培训的具体安排另行通知。



