化学与材料科学学院关于2021届本科毕业论文(设计)

工作安排

为做好我院2021届本科各专业毕业生的毕业论文(设计)工作，学院成立毕业论文（设计）工作领导小组，加强对毕业论文（设计）工作的指导和管理，做好宣传动员，使全体师生能够从思想上充分认识做好毕业论文（设计）工作的重要意义。现将相关工作安排如下：
一、本科毕业论文指标分配

我院2017级在籍本科学生共282人，指导教师应指导本科毕业论文人数为：教授不超过7人，副教授不超过5人，讲师不超过3人。采用“师生双向选择、学院适当调整”的办法进行课题分配。
二、毕业论文(设计)工作计划及进度安排

	时  间
	工作安排

	2020年10月12-26日
	老师提交论文选题并录入毕业论文（设计）选题系统，学院对课题进行审核(指导教师通过 教务系统（师生端） 进入 毕业论文管理菜单)

	2020年10月27-11月5日
	学生进行网上选题，教师上网确认

	2020年11月6日 
	协调课题，公布论文选题确认表

	2020年11月7-10日
	学生开始与所选指导老师联系并进入实验室；指导老师必须及时给所带毕业生下达课题任务

	2020年11月11-12月30日
	所有学生毕业论文（设计）完成开题

	2021年03月01-15日
	全院随机抽查开题报告

	2021年05月1-20日
	完成毕业论文写作及已完成毕业论文的查重

	2021年05月21-31日
	毕业论文答辩

	2021年06月5日前
	完成毕业论文（设计）的成绩录入提交工作

	2021年06月中旬
	推荐优秀论文，推荐省优论文全院答辩

	2021年06月15日前
	毕业论文电子版、全部纸质材料上交指导老师


提醒：请学生务必在选题时间段进系统选题，并及时联系导师，关注确认自己系统被老师正选。

三、毕业论文工作要求

1、相关要求参照《中南民族大学本科学生毕业论文（设计）管理办法》及《中南民族大学化学与材料科学学院本科教学工作基本规范（试行）》“第十章 毕业论文(设计)”执行。
2、无论毕业论文还是毕业设计，均须一人一题，每年课题更新率应大于90%。

3、其他要求：

（1）指导教师选定毕业生后，应该主动联系学生，布置相关工作。

（2）在毕业论文期间，指导教师是所带学生的第一责任人。指导教师应全面关心所指导学生的学习、生活、思想、心理等情况，遇到问题及时与学院相关领导沟通。

（3）指导教师必须对所指导的毕业论文严格把关，认真仔细检查其内容和格式。只有格式符合规范且查重合格方可同意答辩。

（4）指导教师在毕业生论文答辩完成后，必须督促学生及时做好论文材料的整理等收尾工作。

（5）指导教师应收齐所指导毕业生的全部毕业论文材料，检查合格后，集中提交给档案室。
（6）毕业论文答辩主席应由具有副高及以上职称的教师担任，指导教师不宜担任自己学生的答辩主席。答辩结束后，每个教研室推荐1-2名学生参与中南民族大学优秀学士论文评选。 
附件一：《中南民族大学化学与材料科学学院本科教学工作基本规范（试行）》“第十章 毕业论文(设计)”
第十章  毕业论文(设计)

第四十七条  学生毕业论文（设计）指导教师必须具有中级及以上职称或博士学位。

第四十八条  指导教师所指导的本科毕业论文人数按当年学院的实际规定执行。指导教师根据所限定的毕业论文人数在第7学期中期提供毕业论文（设计）的课题名称。

第四十九条  学生毕业论文（设计）的课题，应符合专业培养目标，达到毕业论文（设计）大纲的要求，课题安排应使一般程度的学生经过努力后可以如期完成。课题与学生的比例为1：1（可以在同一大课题下，分别做不同的子课题）；近三年课题或内容的重复率≤10％。

第五十条  学院统一公布审查通过的毕业论文（设计）的课题。采用“师生双向选择、学院适当调整”的方法进行课题分配。

第五十一条  指导教师所指导的学生确定以后，不得随意更换。按规定指导学生开题。在毕业论文（设计）期间，指导教师必须坚守岗位，确因工作需要出差（出差次数限于2次，总天数不超过14天），必须经主管教学的院长批准，并委派相当水平的教师代理指导。

第五十二条  每周指导时间应根据课题内容、工作量和进度、学生需要而定。对毕业论文（设计）各个环节要有跟踪指导、检查的记录。

第五十三条  做好学生的考勤记录，严格把握学生请假。学生请假3天（含3天）以上，需要经过学院主管教学院长批准。学生因求职请假总天数不超过15天。学生经常无故不到实验室或缺勤三分之一以上者，指导教师有权取消其毕业论文（设计）资格。

第五十四条  学生未按要求完成毕业论文任务的，指导教师有权给予其毕业论文（设计）不及格等级。

第五十五条  指导教师必须做好毕业论文形式审查。审查内容： 1、毕业论文（设计）成果是否为学生本人的原件； 2、毕业论文（设计）成果资料是否齐全； 3、毕业设计（论文）成果是否达到规范化要求（包括格式、内容、数量、资料装订等）； 4、毕业论文（设计）成果是否有抄袭他人内容； 5、确定毕业论文（设计）成果形式审查通过者名单。未通过形式审查的学生不得参加答辩。

第五十六条  指导教师批阅内容包括： 1、是否独立、按时完成了规定任务；2、是否较好地掌握了本门学科的基础理论、专业知识； 3、进行毕业论文（设计）的工作态度，遵守纪律情况； 4、完成毕业论文（设计）的质量，有无创造性或价值； 5、是否具有参加毕业答辩的资格。

第五十七条  毕业论文（设计）成绩的评定必须经过“开题”、“评阅”、“答辩”三个环节，按百分制记分并评定等次（优秀、良好、中等、及格、不及格）。各等次比例按相关要求执行。

第五十八条  毕业论文答辩工作（见学校相关管理文件）。
第五十九条  指导教师要指导学生按规范要求完成外文翻译、文献综述、开题报告、毕业论文（设计）。指导学生按规范化格式要求撰写毕业论文。毕业论文按封面、目录、摘要及关键词（中英文）、正文、参考文献、致谢、成绩评定表顺序装订成册；同时要求学生提交开题报告表、指导教师评阅表、答辩情况记载表、成绩评定表及指导记录表，并按顺序装订成册。

第六十条  指导教师应收齐所带毕业生的毕业论文全部材料（纸质材料和相应电子文件），认真检查合格后，统一送交档案室，并登记、签字认可。学生一旦离校，毕业论文材料出现的任何差错均由指导教师负责。

第六十一条  指导教师应是所指导的本科毕业生的第一责任人。应对学生的出勤、思想、生活、学习、实验、完成论文任务情况等进行全程管理。

附件二：本科毕业论文正文及封面格式要求（2018年修订）

中南民族大学化学与材料科学学院

本科毕业论文格式规范化要求

★ 论文正文格式要求
论文题目（3号宋体，居中）
（空一行）

摘  要：…………………。（5号宋体，单倍行距）
（空一行）
关键词：？；？；？；？（5号宋体）
（空一行）
英文文题（小3号，Times New Roman，居中）
（空一行）  

Abstract: ……………….（5号, Times New Roman，单倍行距）
（空一行）

Keywords: ?; ?; ?; ? （首字母大写，5号, Times New Roman）
（摘要部分单独一页，正文另起一页）

1 前 言(4号宋体，1.5倍行距)
1.1 …(小4号宋体)
…………
（可设置到三级标题，正文均用小4号宋体，1.5倍行距）

2 实验部分(4号宋体，1.5倍行距)
2.1 …(小4号宋体)
……………
（可设置到三级标题，正文均用小4号宋体，1.5倍行距）

3 结果与讨论(4号宋体，1.5倍行距)
3.1 …(小4号宋体)
3.1.1 …(小4号宋体)
……………
表1  ········（宋体小五号粗体，居中）
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


……………
图1  ········（宋体小五号粗体，居中）
……………
（可设置到三级标题，正文均用小4号宋体，1.5倍行距；表头位于表格上方，且一律用三线表；图注位于图的下方）

4 结 论(4号宋体，1.5倍行距)
参考文献(4号宋体)
[序号] 作者1, 作者2, 作者3, ….,作者n. 文题. 期刊, 年, 卷(期): 起始页码-终止页码. (小5号宋体，单倍行距; 列出全部作者)
中英文期刊文章及书籍引用范例（注意标点及外国人名的姓与名的顺序）：

[1]  李新勇, 李树本. 纳米半导体研究进展. 化学进展, 1996, 8(3): 231-239.

[2]  K. Danielle, M. Smith and A. Brian Korgel. The Importance of the CTAB surfactant on the colloidal seed-mediated synthesis of gold nanorods. Langmuir, 2008, 24(3): 644-649. 
[3]  C. Feng, L. Guo, Z. Shen, X. Zhao, F. Zheng. Synthesis of short palladium nanoparticle chains and their application in catalysis. Solid State Science, 2008, 10: 1327-1332.
[4]  张立德, 牟季关. 纳米材料和纳米结构. 北京: 科学出版社, 2001.

致  谢

（另起一页。小4号宋体，1.5倍行距）
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毕业论文（设计）

论文题目

学    院:   化学与材料科学学院   
专    业:                        
年    级:                        
学生姓名:                        
学    号:                        
指导教师:                        
提交日期:                        

★ 材料装订要求

（1）论文装订成册
论文顺序：封面、原创声明（原创声明需学生本人签字）、目录、正文
封面用浅蓝色封皮纸打印装订。

（2）其它材料要求
以下材料按顺序装订在一起：

《开题记录表》
《指导教师评阅表》
《答辩记录及成绩评定表》
《查重报告单》

请注意：

（1）提交论文正文两篇，其中一篇尾页附成绩评定表一张；

（2）以上4项其它材料单独装订成一册；

（3）注意表格签字时间；

（4）6月15日前将论文电子和纸质版提交给322房间周静老师。
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